Zasady ochrony danych sygnalisty.
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Dostep do kanatéw zgtaszania naruszeh prawa majg tylko i wytgcznie osoby
uprawnione do rozpatrywania zgtoszen naruszenia prawa.

Dostep do danych w Rejestrze Zgtoszen ma tylko i wylgcznie osoba upowazniona
do przetwarzania danych sygnalistow.

. Zespot wyznaczony do przyjmowania zgloszen, niezwlocznie po otrzymaniu

dokonuje pseudonimizacji danych sygnalisty i nadaje mu identyfikator (np.
numeryczny), ktéry bedzie wykorzystywany podczas postepowania wyjasniajgcego.
Pseudonimizacja obejmuje wszelkiego rodzaju informacje umozliwiajgce bezposrednig
lub posrednig identyfikacje sygnalisty, ze szczegdinym uwzglednieniem tego, czy
sama tres¢ zgtoszenia nie wskazuje na tozsamosc¢ sygnalisty.

Nie dokonuje sie pseudonimizacji danych sygnalisty, jezeli wyraznie wyrazit zgode
na upublicznienie jego danych.

Sygnalistg jest kazda osoba, ktdra zgtasza naruszenie prawa, ktdéra nie robi tego ze
wzgledu na swoj wtasny interes prawny lub obowigzek.

Udziat w procesie rozpatrywania mogg brac tylko bezstronne osoby, ktére zostaty
zobligowane do zachowania poufnosci, takze po ustaniu stosunku pracy lub
zakonczeniu wspétpracy.

. Zapewnia sie ochrone dokumentacji dotyczgcej zgtoszen oraz postepowan

nastepczych:

1) dane papierowe sg przechowywane w szafie zamykanej na klucz, do ktorej dostep

majg tylko osoby upowaznione do przetwarzania danych zwigzanych z

postepowaniami;

2) dostep do systemow, w ktérych sg przetwarzane dane, jest ograniczony do

uprawnionych uzytkownikow, a kazde dziatanie na danych (dostep, edycja,

usuwanie, itp.) jest rejestrowane;

3) dane przekazywane drogg elektroniczng sg wczesniej zaszyfrowane i/lub
pseudonimizowane;

4) dane po ustaniu przydatnoéci sg usuwane bezpowrotnie z systeméw, a dane
papierowe niszczone w niszczarce.

Na wszystkich etapach postepowania wyjasniajgcego zamiast danych sygnalisty jest

stosowany przypisany identyfikator.

W postepowaniu nalezy odwotaé sie do numeru sprawy, pod ktérg zostato

zarejestrowane zgtoszenie od sygnalisty, a nie sprawy, ktoérej dotyczy zgtoszenie

naruszenia.

Danych sygnalisty nie ujawnia sie na wniosek stron lub uczestnikébw postepowania

wyjasniajgcego.

Sygnalista jest informowany o okolicznosciach, w ktérych ujawnienie jego tozsamosci

stanie sie konieczne, np. w razie wszczecia postepowania karnego.

Danych sygnalisty nie zamieszcza sie w rozdzielnikach dokumentéw zwigzanych

z postepowaniem wyjasniajgcym, ani w korespondencji mailowe;.

Jezeli zgtoszenie wptynie innym, niz zatwierdzony do przyjmowania zgtoszen kanatem,

osoba ktéra je otrzyma jest zobligowana niezwtocznie przekazaé je do osoby

upowaznionej do rozpatrywania zgtoszen i usungé wszelkie jej kopie (np. z poczty e-

mail).

Dane sygnalisty mogg by¢ ujawnione tylko we wskazanych okolicznosciach:

uprawnionym organom, w zwigzku z prowadzonym postepowaniem;

na wniosek i za zgodg sygnalisty.



