
Zasady ochrony danych sygnalisty.  

1. Dostęp do kanałów zgłaszania naruszeń prawa mają tylko i wyłącznie osoby 

uprawnione do rozpatrywania zgłoszeń naruszenia prawa.  

2. Dostęp  do  danych  w Rejestrze Zgłoszeń  ma  tylko  i wyłącznie  osoba  upoważniona 

do przetwarzania danych sygnalistów.  

3. Zespół  wyznaczony  do  przyjmowania zgłoszeń,  niezwłocznie po otrzymaniu  

dokonuje pseudonimizacji  danych  sygnalisty  i nadaje  mu  identyfikator  (np. 

numeryczny), który będzie wykorzystywany podczas postępowania wyjaśniającego. 

4. Pseudonimizacja obejmuje wszelkiego rodzaju informacje umożliwiające bezpośrednią 

lub pośrednią identyfikację sygnalisty, ze szczególnym uwzględnieniem tego,  czy  

sama  treść zgłoszenia nie wskazuje na tożsamość sygnalisty.  

5. Nie  dokonuje  się pseudonimizacji  danych  sygnalisty,  jeżeli  wyraźnie  wyraził  zgodę 

na upublicznienie jego danych.    

6. Sygnalistą jest każda osoba, która zgłasza naruszenie prawa, która nie robi tego ze 

względu na swój własny interes prawny lub obowiązek.  

7. Udział w procesie rozpatrywania mogą brać tylko bezstronne osoby, które zostały 

zobligowane do zachowania poufności, także po ustaniu stosunku pracy lub 

zakończeniu współpracy.  

8. Zapewnia się ochronę dokumentacji dotyczącej zgłoszeń oraz postępowań 

następczych:  

1) dane papierowe są przechowywane  w szafie zamykanej na klucz, do której dostęp 

mają tylko osoby upoważnione do przetwarzania danych związanych z 

postępowaniami;  

2) dostęp do systemów, w których są przetwarzane dane, jest ograniczony do 

uprawnionych użytkowników, a każde  działanie  na  danych  (dostęp,  edycja,  

usuwanie,  itp.)  jest rejestrowane;  

3) dane  przekazywane  drogą  elektroniczną  są  wcześniej  zaszyfrowane  i/lub  

pseudonimizowane;  

4) dane po ustaniu przydatności są usuwane bezpowrotnie  z systemów,  a dane  

papierowe niszczone w niszczarce.  

9. Na wszystkich etapach postępowania wyjaśniającego zamiast danych sygnalisty jest 

stosowany przypisany identyfikator.    

10. W  postępowaniu  należy  odwołać  się  do  numeru  sprawy,  pod  którą  zostało  

zarejestrowane zgłoszenie od sygnalisty, a nie sprawy, której dotyczy zgłoszenie 

naruszenia.  

11. Danych sygnalisty nie  ujawnia  się  na  wniosek  stron  lub  uczestników  postępowania  

wyjaśniającego.    

12. Sygnalista jest informowany o okolicznościach, w których ujawnienie jego tożsamości 

stanie się konieczne, np. w razie wszczęcia postępowania karnego.  

13. Danych sygnalisty nie  zamieszcza  się w rozdzielnikach  dokumentów  związanych  

z postępowaniem wyjaśniającym, ani w korespondencji mailowej.  

14. Jeżeli zgłoszenie wpłynie innym, niż zatwierdzony do przyjmowania zgłoszeń kanałem, 

osoba która  je  otrzyma  jest  zobligowana  niezwłocznie  przekazać  je  do  osoby  

upoważnionej  do rozpatrywania zgłoszeń i usunąć wszelkie jej kopie (np. z poczty e-

mail).  

15. Dane sygnalisty mogą być ujawnione tylko we wskazanych okolicznościach:  

1) uprawnionym organom, w związku z prowadzonym postępowaniem;  

2) na wniosek i za zgodą sygnalisty.  


